FINANS, MUHASEBE VE SATIN ALMA POLITIiKA BELGESI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu politika belgesi, Agora Dernegi’nin finansal islemlerinin, muhasebe siireclerinin ve satin
alma faaliyetlerinin seffaf, hesap verebilir, yasal mevzuata uygun ve etkin bir sekilde
ylriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir. Belge, dernegin tiim finansal karar alma
siireclerinde baglayici olup, yonetim kurulu, denetim kurulu, personel ve goniilliiler i¢cin
rehber niteligindedir.

2. FINANS VE MUHASEBE YONETIMI
2.1. Sorumluluklar
Dernegin finans ve muhasebe yonetiminden agagidaki organlar ve kisiler sorumludur:

e Yonetim Kurulu: Dernegin mali stratejisini belirler, yillik biitceyi onaylar, biiyiik
harcamalar1 karara baglar ve mali siire¢lerin genel denetiminden sorumludur. Y 6netim
kurulu, mali konularda nihai karar merciidir.

e Sayman: Yonetim kurulu iiyesi olan sayman, dernegin giinliik mali islemlerinin
izlenmesinden, biitce uygulamalarinin takibinden, gelir-gider dengelerinin
gozetilmesinden ve yonetim kuruluna diizenli mali raporlama yapilmasindan
sorumludur. Sayman ayrica, kaynak yaratma ve kapasite gelistirme komisyonunun
dogal iiyesi olarak fon kaynaklarinin ¢esitlendirilmesine yonelik ¢aligmalar1 koordine
eder.

e Genel Koordinator: Dernegin giinliik operasyonel harcamalarinin biitceye
uygunlugunu gozetir, harcama taleplerini ilk degerlendirme asamasinda inceler ve
saymana diizenli bilgi akis1 saglar.

e Muhasebe Yetkilisi (D1s Hizmet): Dernegin yasal defterlerinin tutulmasi, fatura ve
gider belgelerinin kayit altina alinmasi, vergi yiikiimliiliikklerinin yerine getirilmesi ve
aylik/ii¢ aylik mali tablolarin hazirlanmasindan sorumludur. Muhasebe hizmetleri,
yetkin bir dig hizmet saglayici araciligiyla yiiriitilmektedir.

e Denetim Kurulu: Dernegin mali islemlerinin yasal mevzuata, tliziige ve bu politikaya
uygunlugunu denetler, yillik denetim raporunu genel kurula sunar.

2.2. Muhasebe Siirecleri

Dernegin tiim mali islemleri, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili mevzuat g¢ercevesinde
yuriitiilmektedir. Muhasebe kayitlari, Tiirk¢e olarak ve yasal defterler (yevmiye defteri, karar
defteri, liye kayit defteri) iizerinden tutulmaktadir. Tiim gelir ve gider belgeleri (fatura,
makbuz, banka dekontu, sdzlesme) dijital ortamda arsivlenmekte ve en az 5 yil siireyle
saklanmaktadir. Dernegin banka hesaplari, yonetim kurulu karariyla agilir.

3. HARCAMA YETKIiSi VE LIMIiTLERI

Dernegin harcama yetkileri ve limitleri asagidaki tabloda belirtilmistir (limitler Euro
bazindadir):



Harcama Tutar1 (EUR) Yetkili Organ/Kisi Onay Siireci

0-500 EUR Genel Koordinator Tek imza ile onay; aylik harcama raporu saymana sun
501 —2.000 EUR Sayman (Yo6netim Kurulu adina) Sayman onayi; yonetim kuruluna bilgi verilir

2.001 —5.000 EUR Yonetim Kurulu Yonetim kurulu karari

5.000 EUR ve iizeri Yoénetim Kurulu Y 6netim kurulu karari

Acil ve beklenmedik durumlarda (dogal afet, acil savunuculuk ihtiyaci vb.), yonetim kurulu
baskani ve saymanin ortak karariyla limitler esnetilebilir; bu durum derhal yonetim kuruluna
bildirilir ve ilk toplantida karara baglanir.

4. SATIN ALMA POLITIKASI

Dernegin satin alma islemleri, seffaflik, rekabet, tasarruf ve ihtiya¢ odaklilik ilkeleri
cercevesinde yiiriitiilmektedir.

4.1. Satin Alma Siireci

1. Thtiya¢ Tespiti: Satin alma talebi, ilgili komisyon veya personel tarafindan belirlenir
ve gerekcesiyle birlikte yazili olarak genel koordinatore iletilir.

2. Teklif Alma: 5000 EUR ve iizeri harcamalar i¢in en az ii¢ farkli tedarik¢iden teklif
alinir. Teklifler karsilastirilarak en uygun fiyat/performans oranina sahip segenek
tercih edilir.

3. Degerlendirme ve Onay: Satin alma talebi, harcama limitleri dogrultusunda ilgili
yetkili tarafindan onaylanur.

4. Sozlesme ve Odeme: Tedarikgi ile sozlesme imzalanir; 6deme, fatura karsiliginda
banka tlizerinden yapilir. Nakit 6deme yapilmaz.

4.2. istisnalar

Acil durumlar, 6zel uzmanlik gerektiren hizmet alimlar1 (¢eviri, danismanlik, egitmenlik) ve
tek tedarikgili hizmetlerde teklif alma sart1 aranmayabilir. Bu durumda, alimin gerekgesi
yazili olarak belgelenir ve yonetim kuruluna bilgi verilir.

4.3. Cikar Catismasi

Satin alma siireglerinde, yonetim kurulu iiyelerinin, personelin veya goniilliilerin kendileri,
yakinlar1 veya bagli olduklart kuruluslarla ticari iliski kurulmasi yasaktir. Cikar ¢atismast
durumunda ilgili kisi stiregten ¢cekilmekle yiikiimliidiir.

5. MALI HESAP VEREBILIRLIK VE SEFFAFLIK POLITiKASI

Agora Dernegi, mali kaynaklarinin kullaniminda hesap verebilirlik ve seffafligi kurumsal bir
ilke olarak benimsemektedir. Bu kapsamda:



e Diizenli Raporlama: Sayman, yonetim kuruluna her toplantida giincel mali durum
raporu sunar. Ug aylik dénemler halinde gelir-gider tablolar1 ve biitce gergeklesme
raporlar1 hazirlanir.

e Yilik Mali Rapor: Dernegin yillik mali raporu, bagimsiz denetim kurulu tarafindan
incelendikten sonra genel kurula sunulur ve genel kurul onayma tabidir.

o Kamuya Acgikhik: Dernegin yillik mali raporlari ve biitgesi, genel kurul onayinin
ardindan dernek web sitesinde veya talep halinde kamuoyuyla paylasima agilir.

e Proje Bazh Seffaflik: Proje fonlartyla yiiriitiilen faaliyetlerde, harcamalar proje
biitcesiyle uyumlu olarak gerceklestirilir ve proje sonu raporlarinda fon saglayiciya
detayli mali raporlama yapilir.

e Belge Saklama ve Erisim: Tiim mali belgeler (fatura, makbuz, s6zlesme, banka
dekontlar1) diizenli olarak arsivlenir ve denetim taleplerinde erisime hazir tutulur.

Y onetim kurulu tiyeleri ve denetim kurulu, diledigi zaman mali belgelere erisim
hakkina sahiptir.

o I¢c Kontrol Mekanizmasi: Harcama 6ncesi ve sonrasi kontroller, yetki ayrimi ilkesi
gozetilerek yapilir. Harcama talep eden kisi ile onaylayan kisi farklidir. Banka
hesaplarinda en az iki yetkili imza sart1 aranir.

6. YORURLUK VE DEGISIKLIiKLER
Bu politika belgesi, Agora Dernegi Yonetim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren

yuriirliige girer. Belgede yapilacak degisiklikler, yonetim kurulu karariyla gergeklestirilir ve
dernek i¢inde yazili olarak duyurulur.

Bu belge, Agora Dernegi Yonetim Kurulu’nun .../.../202... tarihinde kabul edilmistir.
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